
พันธะสัญญา สอบสวน

ประชาชนย่ืนคำขอ พบเจาหนาที่เสมียนประจำวัน
เพ่ือเขียนบันทึกประจำวันเอก
สารหาย

พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก
ประจำวันในขอที่รับแจง

( 2 นาที )( 5 นาที ) ( 3 นาที )

การแจงเอกสารหาย
เสมียนเวรประจำวันมอบสำเนาใหกับผูแจง

สรุป 3 ขั้นตอนบริการ รวมระยะเวลา  10 นาที
เง่ือนไข  1.ผูยื่นคำขอ ตองมีหลักฐานแสดงตัวตน เชน บัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน ใบขับขี่ หรือเอกสารอ่ืนที่ราชการออกให
          2.กรณีผูยื่นคำขอเกินกวา 1 ราย ในเวลาตอเนื่องกัน การนับเวลารายตอไป ใหเร่ิมนับตอจากระยะเวลาข้ันตอนที่กำหนด   

ประชาชนผูยื่นคำขอ พนักงานสอบสวนมีความเห็นเสนอ
หัวหนาสถานีตำรวจหรือผูไดรับ

มอบหมายพิจารณาอนุญาต
หัวหนาสถานีหรือผูที่ไดรับ

มอบหมายมีความเห็นอนุญาต

( 5 นาที ) ( 5 นาที )

การขอสำเนาบันทึกประจำวัน
เจาหนาที่เสมียนประจำวันนำสำเนา
บันทึกประจำวันใหพนักงานสอบสวน
รับรองสำเนาถูกตองมอบกับผูแจง

( 5 นาที )
สรุป 3 ขั้นตอนบริการ รวมระยะเวลา  15 นาที
 เง่ือนไข    1.ผูยื่นคำขอตองเปนผูมีอำนาจตามที่กฎหมายกำหนด
             2.เอกสารครบถวนถูกตอง



ประชาชนผูยื่นคำขอ

ประชาชนผูยื่นคำขอ พบพนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐานที่เกี่ยวของ ลงบันทึกประจำวันคืนของกลางและลงลาย

มือชื่อผูรับในสมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย
( 30 นาที ) ( 30 นาที )

การคืนของกลาง กรณีศาลมีคำพิพากษาหรือถึงที่สุดไมริบ หรือ พนักงานอัยการแจงใหคืน

เจาหนาที่เสมียนเวรประจำวันคดีลงบันทึก
ประจำวันและรับหลักฐานการแจงความรองทุกข

( 40 นาที ) ( 20 นาที )

สรุป 2 ขั้นตอนบริการ รวมระยะเวลา  60 นาที
เง่ือนไข    1.ผูยื่นคำขอตองเปนผูมีอำนาจตามที่กฎหมายกำหนด
             2.เอกสารครบถวนถูกตอง

สรุป 2 ขั้นตอนบริการ รวมระยะเวลา  60 นาที
เง่ือนไข    1.ผูยื่นคำขอตองเปนผูมีอำนาจตามที่กฎหมายกำหนด
             2.เอกสารครบถวนถูกตอง

การแจงความรองทุกข
พบพนักงานสอบสวน

เพ่ือสอบถามรายละเอียด
ขอเท็จจริงและสอบสวนปากคำ

พันธะสัญญา สอบสวน



ประชาชนผูยื่นคำขอ

( 20 นาที ) ( 10 นาที )

การขอถอนประกันและคืนหลักทรัพยที่นำมาประกันตัวผูตองหา

ประชาชนผูยื่นคำขอ พบพนักงานสอบสวนเพื่อตรวจสอบ
หลักฐานเอกสารและสำนวนการสอบสวน สอบปากคำผูขอถอนคำรองทุกข

( 20 นาที ) ( 30 นาที )

กรณีของกลางใหลงประจำวัน
และลงลายมือชื่อในสมุดยึดทรัพย

และรักษาทรัพย

พบเจาหนาที่ธุรการทางคดีลงบันทึก
ผลการตรวจสอบผลแหงคดี

นำหลักฐานพบเจาหนาที่ธุรการ
(การเงิน)นำเสนอหัวหนาสถานี

อนุญาตใหถอนประกัน

การขอถอนคำรองทุกข

เจาหนาที่เสมียนเวรประจำวันลง
บันทึกคดีประจำวันและมอบหลัก

ทรัพยคืนใหนายประกัน

( 20 นาที )

( 10 นาที )สรุป 3 ขั้นตอนบริการ รวมระยะเวลา  50 นาที
เง่ือนไข    1.ผูยื่นคำขอตองเปนผูมีอำนาจตามที่กฎหมายกำหนด
             2.เอกสารครบถวนถูกตอง

สรุป 3 ขั้นตอนบริการ รวมระยะเวลา  50 นาที
เง่ือนไข    1.ผูยื่นคำขอตองเปนผูมีอำนาจตามที่กฎหมายกำหนด
             2.เอกสารครบถวนถูกตอง

พันธะสัญญา สอบสวน



ประชาชนผูยื่นคำขอ

( 5 นาที ) ( 15 นาที )

การคืนรถกรณียึดไวเพื่อตรวจสอบหลักฐาน
นำหลักฐานยื่นคำขอตอ
พนักงานสอบสวนเวร

พนักงานสอบสวนตรวจความถูกตอง
  - เอกสาร
  - รถ

ลงบันทึกประจำวันรับรถ

( 10 นาที )สรุป 3 ขั้นตอนบริการ รวมระยะเวลา  30 นาที
เง่ือนไข    1.ผูยื่นคำขอ หลักฐาน และ สภาพรถ จะตองไมมีปญหาในทุกกรณี เชน เอกสารไมครบ ผูยื่นคำขอไมใชเจาของรถ และ อื่นๆ
             2.กรณี ผูยื่นขอเกินกวา 1 ราย ในเวลาตอเนื่องกัน การนับเวลาถัดไปใหเริมนับตอจากระยะเวลาข้ันตอนที่กำหนด

ประชาชนผูยื่นคำขอ พนักงานสอบสวนตรวจความถูกตอง
ใบรับรองการตาย ซึ่งออกโดยแพทยแลว
ทำการออก ใบ ทร.18 แกผูยื่นคำขอ

การแจงการตาย เพื่อนำไปทำใบมรณะบัตร
เจาหนาที่เสมียนเวรประจำวันคดีลง
บันทึกประจำวันไวเปนหลักฐาน

( 5 นาที ) ( 10 นาที )
สรุป 2 ขั้นตอนบริการ รวมระยะเวลา  15 นาที
เง่ือนไข    1.ผูยื่นคำขอตองเปนผูมีอำนาจตามที่กฎหมายกำหนด
       

พันธะสัญญา สอบสวน



ประชาชนผูยื่นคำขอ พนักงานสอบสวนสอบถามราย
ละเอียดและสอบปากคำ

การแจงความคนหาย
เจาหนาที่เสมียนประจำวันทำการบันทึก
ประจำวันแลวมอบหลักฐานการแจงความ
ใหผูยื่นคำขอ

( 20 นาที ) ( 10 นาที )สรุป 2 ขั้นตอนบริการ  รวมระยะเวลา  30 นาที
เง่ือนไข    1.ผูยื่นคำขอตองเปนผูมีอำนาจตามที่กฎหมายกำหนด
       

พันธะสัญญา สอบสวน

( 10 นาที )

การขอประกันตัวผูตองหา
ประชาชนผูยื่นคำขอ

พบพนักงานสอบสวนเพื่อตรวจ
สอบหลักเกณฑและกำหนดหลัก
ประกันที่จะใชประกันตัวผูตองหา

เสนอคำรองใหหัวหนาสถานี
หรือผูที่ไดรับมอบหมายพิจารณา
อนุญาตหรือไมอนุญาตใหประกัน

( 10 นาที ) ( 10 นาที )

พนักงานสอบสวนบันทึก
สัญญาประกันและมีความ

เห็นควรอนุญาตหรือไมอนุญาต

สรุป 4 ขั้นตอนบริการ 4 จุดบริการ  รวมระยะเวลา  40 นาที
หมายเหตุ  - ภายใน 1 ชั่วโมง นับแตเวลาท่ียื่นคำขอตอพนักงานสอบสวน
            - กรณีเหตุจำเปนไมอาจสั่งปลอยตัวชั่วคราวได ใหพิจารณาใหเสร็จสิ้นภายใน 1 ชั่วโมง นับแตที่ยื่นคำขอ
เง่ือนไข    1.พนักงานสอบสวน ไดทำการสอบสวนพิมพลายนิ้วมือแลว           4. พนักงานสอบสวนเปนผูมีอำนาจวินิจฉัยคำรอง ขอยกเวน กรณี
             2.หลักฐานเกี่ยวกับผูค้ำประกันครบถวน                                      4.1 คดีความผิดตอพระมหากษัตริยและผูสำเร็จราชการแทน
             3.หลักฐานเกี่ยวกับหลักทรัพยประกันครบถวน                              4.2 คดีความผิดตอความมั่นคงของรัฐ
                                                                                                  4.3 คดีอุกฉกรรจสะเทือนขวัญ

กรณีอนุญาต เจาหนาที่เสมียนเวร
ประจำวันลงบันทึกประจำวันเพื่อ
ปลอยตัวผูตองหากรณีไมอนุญาต
แจงใหผูยื่นขอประกันรับทราบ

( 10 นาที )


